
 
Externe Stellenausschreibung 

 
Der LandesSportBund Niedersachsen e. V. (LSB) - Dachverband von 60 Landesfachverbänden, 
47 Sportbünden und rund 9.300 Mitgliedsvereinen - sucht für die Abteilung Sportjugend 
zum 01. Dezember 2021 (oder nächstmöglichen Zeitpunkt) 
 

eine Sachbearbeitung (m/w/d) 
(Teilzeit 30 Stunden – zunächst befristet für ein Jahr) 

 
zur Bearbeitung grundlegender Jugendverbandsaufgaben im Team sjN-Gremien, Veranstaltungen in 
direkter Zusammenarbeit mit der Abteilungsleitung und Mitarbeit im Team Sport in Kindertagesstätte, 
Schule und Verein. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

 Vorbereitung, Umsetzung und Nachbereitung, ggf. auch Begleitung von Organ-, Gremien- und 
weiteren Veranstaltungen (u. a. Vollversammlung, winnerparty, Sitzungen des SJ-Vorstandes, 
andere Sitzungen/AT/AGs) in Präsenz, online oder hybrid 

 Grundlegende Sachbearbeitungsaufgaben des Teams Gremien/Veranstaltungen  
 Weitere Aufgaben in der Jugendverbandsarbeit 

 Erstellen des per Gesetz oder Verordnung vorgegebenen Nachweisen, Planungen, Berichten und 
Statistiken 

 Betreuung von SchulSportWelten.de 

 Projekt „Niedersachsen lernt Schwimmen“ 

 Verwaltungsaufgaben/Abrechnungen zum Tag der Niedersachsen / Tag des Sports 

 Mitarbeit in der LSB-Hotline und ggf. Abwicklung von Corona-Sonderförderungen 

 Haushaltsplanung und –controlling für die zugeordneten Produktsachkonten, Erstellen von 
Auszahlungsanordnungen 

 
Unser Anforderungsprofil: 

 Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Bürokauffrau/-mann, Verwaltungsfachangestellten oder 
vergleichbare aufgabenadäquate Berufsausbildung 

 Sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten und Videokonferenz-Tools 

 Sie sind zuverlässig, strukturiert, teamfähig, engagiert und flexibel und können selbstständig 
aufgabenorientiert arbeiten. 

Wünschenswert: 

 Erfahrung im verantwortungsvollen Umgang mit öffentlichen Mitteln 

 Kenntnisse und Erfahrungen der Vereins- und Verbandsstrukturen im Sport 
 
Wir bieten Ihnen: 

 Aktive Mitarbeit in dem Engagement für Kinder und Jugendliche im Sport 

 Moderner Arbeitsplatz im sportiven Umfeld des Sportpark Hannover 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Kostengünstige Nutzung der LSB-Mensa 

 Nutzung des eigenen Fitnessraums 

 Die Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag der Länder (TV-L EG 8). 
 
Wenn Sie Fragen haben oder weitere Informationen benötigen, dann erreichen Sie Herrn Mücke unter 

0511-1268-183. 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an Frau Lucia Bock bis zum 25. November 2021 über das 

Bewerbungs-portal der LSB-Webseite: https://www.lsb-

niedersachsen.de/landessportbund/karriere/jobslsb/  


